十、提供资料格式

一、报价函

（采购人名称） ： 

    1．在研究了贵方                         （项目名称）的询价文件（含补遗书）和考察了工程现场后，我方愿意以                       的报价作为本工程的全过程监理投标报价，严格遵照招标文件及相关要求承担本工程施工全过程及其责任缺陷期内的全部监理工作。 
    2．一旦我方中选，我方保证在工程的整个勘察、设计、施工和维修阶段按贵方要求完成工程的监理工作。 

    3．如果我方中选，我方将按照规定提交履约保证金，共同地和分别地承担责任。 

    4．我方同意所递交的投标文件在     天的投标有效期内有效，在此期间内我方的报价有可能中选，我方将受此约束。 

    5．除非另外达成协议并生效，你方的中选通知书和本询价文件将构成约束我们双方的合同。 

    6．我们完全理解你们不保证报价最低的报价者中标。  

    8．                                                               （其他补充说明）。

                                        报价人：                          (盖单位章)

                                        法定代表人或其委托代理人：_         （签字）

    地址：                                       
电话：                                        
          年        月        日

二、法定代表人身份证明

报价人名称：_______________________                         
单位性质：____________________________                      
地址：________________________________                      
成立时间：________年_______月________日 

经营期限：____________________________ 
姓名： ________系_____________________________（报价人名称）的法定代表人（职务：_________电话_________________________）。 

    特此证明。

附：法定代表人身份证复印件

                              投标人：_____           ___（盖单位章）

                                                年        月       日

注：（1）法定代表人亲自报价而不委托代理人报价适用。 
   （2）法定代表人在递交报价文件时，应携带投标人企业法人营业执照副本原件、法定代表人身份证原件备查。 

   （3）法定代表人提供的证件、证明不齐或不符合要求的，报价文件不予接收。 


三、授权委托书

    本人      (姓名)系                       (报价人名称)的法定代表人，现委托本单位人员_______(姓名)为我方代理人。代理人根据授权，以我方名义签署、澄清、说明、补正、递交、撤回、修改______          ____(项目名称)报价文件、签订合同和处理有关事直，其法律后果由我方承担。 

委托期限：自本授权委托书签署之日起至报价文件有效期结束为止。
 代理人无转委托权。 

附：（1）法定代表人身份证复印件。

（2）委托代理人身份证复印件。

报价人：                           （盖单位章）
法定代表人：                          (签字) 

委托代理人：______________________________(签字) 

联系电话：__________（固定电话）____________（移动电话）
       年     月     日
